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APLIKASI MANAJEMEN PENDAFTARAN SISWA BARU 

(MyPSB Mejasem) Versi 2.0 

Uraian Tentang Aplikasi Manajemen Pendaftaran Siswa Baru "MyPSB Mejasem" Versi 2.0 

Aplikasi manajemen pendaftaran siswa baru dengan nama "MyPSB Mejasem" Versi 2.0 

merupakan suatu inovasi terbaru yang hasil pengembangan dari versi sebelumnya, yaitu Versi 

1, yang digunakan pada SDN Mejasem Barat 01. Aplikasi ini dirancang dengan tujuan untuk 

meningkatkan efisiensi dan akurasi proses pendaftaran siswa baru di sekolah tersebut. 

Pendaftaran Siswa Baru yang Lebih Mudah: MyPSB Mejasem Versi 2.0 menawarkan menu 

dan halaman pengumuman yang lebih intuitif dan mudah digunakan, sehingga calon siswa dan 

orang tua dapat dengan cepat dan mudah melihat pengumuman atau pemberitahuan secara 

online. MyPSB Mejasem Versi 2.0 dilengkapi dengan fitur pembaruan otomatis, memastikan 

bahwa data yang terkait dengan pendaftaran siswa baru selalu up-to-date dan akurat.  

MyPSB Mejasem Versi 2.0 adalah langkah maju yang signifikan dalam memperbarui dan 

meningkatkan sistem manajemen pendaftaran siswa baru, memberikan sekolah dan pihak 

terkait alat yang lebih efektif dan efisien untuk mengelola proses pendaftaran siswa baru. 
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MANAJEMEN LOGIN 

 

Untuk mengelola aplikasi Manajemen Pendaftaran Siswa Baru SDN Mejasem Barat 01, 

silahkan login dengan hak akses dibawah ini sesuai dengan posisi : 

1. ADMIN 

Login sebagai admin sebagai berikut : 

Username : admin 

Password : admin 

 

2. PENGURUS 

Login sebagai pengurus sebagai berikut : 

Username : pengurus 

Password : pengurus 

 

3. BENDAHARA 

Login sebagai bendahara sebagai berikut : 

Username : bendahara 

Password : bendahara 

 

Pasca login, silakan lakukan update password. 
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A. Cara Pendaftaran Siswa 

1. Untuk mengakses aplikasi/web penerimaan peserta didik baru tahun 2023, pendaftar 

harus menggunakan web browser seperti Chrome, Mozila Firefox, Microsoft Edge dan 

lain sebagainya. Langkah pertama ketik alamat pada browser yaitu 

https://sdnmejasembarat01.com/sdnmejasembarat01/ pada tab pencarian, hingga muncul 

halaman home, cari menu untuk mendaftar. Lalu klik “Daftar Peserta Didik Baru” 
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2. Pada halaman ini siswa atau calon pendaftar akan diarahkan untuk mengisi biodata diri 

seperti NIK Anak, nama, asal TK/paud, tempat lahir, tanggal lahir, nama ayah dan ibu 

dan lain sebagainya. Cek kembali sebelum melanjutkan proses pendaftaran. Jika data 

yang diisi sudah benar selanjutnya klik Daftar. 
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3. Anda telah menyelesaikan pendaftaran, dan menunggu hasil verifikasi. Kemudian Klik 

“Group Whatsapp Calon Siswa Baru” anda, karena pengumuman akan di sampaikan 

lewat whatsapp. 
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4. Pada halaman home merupakan tampilan awal website yang memilliki menu lain 

seperti Berita, Galeri, Tentang kami, Login dan Whatsaap Kami. Jika ingin melihat 

berita sekolah atau kegiatan ekstrakurikuler yang ada pada sekolah dasar ini maka klik 

“berita” lalu akan muncul pada halaman berita sebagai berikut : 
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5. Pada halaman Galeri berisikan foto-foto kegiatan terkini yang ada di SDN Mejasem 

Barat 01 

 

 

6. Pada halaman Tentang Kami berisikan tujuan dari sekolah tersebut 
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7. Pada halaman Pengumuman berfungdi sebagai halaman informasi terkat 

pengumuman yang disampaikan oleh sekolah ke Masyarakat umum. Dalam tampilan 

yang tersedia sudah tampil terkait pengumuman pengumpulan berkas pendaftaran, 

penerimaan peserta didik baru dan pengumuman hasil seleksi penerimaan siswa didik 

baru. 
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8. Pada halaman whatsapp berfungsi untuk mengajukan pertanyaan jika ada yang ingin 

di tanyakan. 
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B. Login Dashboard untuk Admin, Pengurus, dan Bendahara 
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Cara masuk ke dashboard website : 

1. Buka Browser (Mozilla Firefox / Google Chrome) 

2. Ketik alamat website dengan url : https://sdnmejasembarat01.com/sdnmejasembarat01/ 

3. Akan tampil halaman seperti di bawah ini, kemuadian klik Login 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Masukkan username dan password yang telah diberikan oleh Admin, Terakhir klik 

“Login” 

 

 

5. Jika username dan password yang dimasukkan sudah benar maka selamat Anda telah 

masuk ke halaman dashboard website 
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6. Pada halaman dashboard memilliki menu lain seperti Manajamen Pengguna, 

Manajamen Pengurus, Manajamen Guru, Manajamen Siswa, Manajamen Donatur, 

Manajamene Dana Keuangan, manajamen Kearsipan, Inventaris, Buku Tamu, dan 
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Laporan, Browser. Jika ingin melihat atau merubah pengguna maka klik Manajamen 

Pengguna lalu akan muncul halaman berita sebagai berikut : 

 

 
 

7. Melakukan Tambah Data Pengguna dengan cara klik tambah

 

 

 

8. Setelah mengisi tambah data, lalu klik “save” : 
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9.  Maka hasilnya akan seperti ini : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Mengedit Manajamen Pengguna : 

Hasilnya 
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11. Setelah edit data, lalu klik “update “ 

 

 

 

 

12. Hasil Data yang berhasil diubah : 
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13. Menghapus/delete data : 

 

 

 

 

 

 

14. Lalu Klik “OK” : 
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‘  

 

15. Maka akan muncul notifikasi “Data berhasil di hapus” : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. Halaman Manajamen Pengurus 
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17. Halaman Tambah Data Pengurus, jika ingin menambah data pengurus maka klik 

“tambah” 

 

 

18. Setelah mengisi tambah data, lalu klik “save” : 
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19. Maka data akan berhasil di simpan dan muncul notifikasi “Data berhasil disimpan”  

 

20. Halaman Manajamen Guru 
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21. Halaman Tambah Data Guru, jika ingin menambah data guru maka klik “tambah” 
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22. Setelah mengisi tambah data, cek kembali data yang telah dimasukan , lalu klik 

“save”  

 

 
 

23. Maka data berhasil disimpan dan muncul notifikasi “Data berhasil disimpan” 
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24. Jika ingin melihat lebih detail data tersebut maka klik “lihat detail data” 

 

 
 

 

25. Maka akan tampil halaman detail data tersebut, klik back jika ingin kembali 

 

 

 

26. Merubah data guru dengan cara klik “Edit” 
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27. Maka akan masuk pada halaman edit data, kemudian edit data yang ingin di rubah, 

lalu klik “Save” 

 

 
 

 

28. Makan muncul  notifikasi “Data berhasil diubah” 
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29. Menghapus data dengan cara klik “Delete” 

 

 

 

30. Kemudian muncul notifikasi seperti dibawah ini, lalu klik “ok” 

 

 
 

31. Data berhasil terhapus 
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32. Halaman Manajamen Siswa 

 

 

 

 

33.  Halaman Tambah Data Siswa, jika ingin menambah data guru maka klik “tambah” 
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34.  Halaman tambah data, jika ingin menambah data maka isi data lalu klik “Tambah”  

  

 

35. Maka akan masuk pada halaman tambah data, kemudian isi formulir data tersebut jika 

data yang dimasukan sudah benar, lalu klik “Daftar” 
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36. Data berhasil di tambahkan 

 

 

37. Jika ingin melihat lebih detail data tersebut maka klik “detail” 

 

 

 

38. Maka akan tampil halaman detail data tersebut, klik “back” jika ingin kembali 
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39. Jika ada yang ingin di rubah dari data tersebut maka klik “edit” 

 

 
 

 

40. Setelah itu akan masuk pada halaman pengeditan data, jika siswa tersebut lolos seleksi 

makan rubah Status Siswa tersebut, lalu klik “Save” 
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41. Data yang telah berhasil diubah maka akan muncul notifikasi “Data berhasil diubah”, 

kemudian Status akan berubah menjadi “Aktif” 

 

 

42. Mendelete Data Siswa  

 

 

43. Kemudian muncul notifikasi seperti dibawah ini, lalu klik “ok” 
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44. Data berhasil terhapus  

 

 

45. Halaman Manajamen Donatur 
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46. Halaman tambah data, jika ingin menambah data maka isi data lalu klik “Tambah”  

 

 
 

 

47. Maka akan masuk pada halaman tambah data, kemudian isi formulir data tersebut jika 

data yang dimasukan sudah benar, lalu klik “Save” 
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48. Data berhasil di tambahkan 

 

 

       

49. Jika ingin melihat lebih detail data tersebut maka klik “detail” 
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50. Maka akan tampil halaman detail data donatur, klik back jika ingin kembali  

 

 

51. Mendelete Data Siswa  

 

 
 

 

52. Kemudian muncul notifikasi seperti dibawah ini, jika sudah yakin untuk menghapus 

data donatur ini lalu klik “ok”  
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53. Data berhasil di hapus  

 

 

54. Halaman Manajamen Dana Keuangan 
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55. Halaman Tambah Data Keuangan, jika ingin menambah data keuangan maka klik 

“tambah” 

 

 

56. Maka akan masuk pada halaman tambah data, kemudian isi formulir data tersebut jika 

data yang dimasukan sudah benar, lalu klik “Save” 
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57. Jika ingin melihat lebih detail data tersebut maka klik “detail” 

 

 

58. Maka akan tampil halaman detail data tersebut, klik back jika ingin kembali 

 

 

 

59. Mendelete Data Siswa 

 

 
60. Data berhasil terhapus 
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61. Halaman Manajamen Kearsipan (Surat Masuk) 

 

 

 

 

 

62. Halaman Tambah Data Surat Masuk, jika ingin menambah data maka klik “tambah” 
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63. Maka akan masuk pada halaman tambah data, kemudian isi formulir data tersebut jika 

data yang dimasukan sudah benar, lalu klik “Save”  
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64. Data berhasil disimpan 

 

 

65. Jika ingin melihat lebih detail data tersebut maka klik “detail” 
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66. Maka akan tampil halaman detail data tersebut, klik back jika ingin kembali, jika 

ingin mendownload file surat masuk maka klik “Download Surat Masuk” 

 

 

67. Jika ada yang ingin di rubah dari data tersebut maka klik “edit” 
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68. Maka akan masuk pada halaman edit data, isi data dengan benar, lalu klik “save” 

   

 

69. Maka data berhasil diubah   

 



43 
 

70. Mendelete Data (surat masuk) : 

 

 

71. Kemudian muncul notifikasi seperti dibawah ini, lalu klik “ok”  

 

 

 

72. Data berhasil dihapus  
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73. Halaman Manajamen Kearsipan (Surat Keluar) 

 

 

 

74. Menambah data Surat Keluar 
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75. Maka akan masuk pada halaman tambah data, kemudian isi formulir data tersebut jika 

data yang dimasukan sudah benar, lalu klik “Save” 

 

 

 

76. Data berhasil di simpan 
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77. Jika ingin melihat lebih detail data tersebut maka klik “detail” data (surat keluar)  

 

 

 

78. Maka akan tampil halaman detail data tersebut, klik “back” jika ingin kembali. Jika 

ingin mendownload surat masuk klik dua kali 
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79. Jika ada yang ingin di rubah dari data tersebut maka klik “edit” 

 

 

80. Setelah edit data, lalu klik update jika ingin di edit di isi fomulir  dengan bener, lalu 

klik “save”  
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81. Maka akan mendapat notifikasi seperti dibawah, dan data berhasil diubah 

 

 

82. Mendelete surat keluar, klik “Delete” 
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83. Kemudian muncul notifikasi seperti dibawah ini, jika sudah yakin untuk menghapus 

data donatur ini lalu klik “ok”  

 

 

84. Data berhasil di hapus   

 

 

85. Halaman Inventaris 
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86. Menambah data inventaris, klik “Tambah” 

 

 

87. Jika sudah mengisi fomulir dengan benar lalu klik “Save”  
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88. Maka akan muncul notifikasi “Data berhasil disimpan “ 

 

 

89. Jika ingin melihat data lebih detail maka klik “Detail”  
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90. Maka akan tampil halaman detail data tersebut, klik “back” jika ingin kembali 

 

 

91. Jika ada yang ingin di rubah dari data tersebut maka klik “edit” 
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92. Jika ingin mengedit data isi fomulir  dengan bener, lalu klik “save” 

 

 

93. Maka akan muncul notifikasi “Data berhasil diubah”  
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94. Mendelete data iventaris, klik “delete” 

 

 

95. Kemudian muncul notifikasi seperti dibawah ini, jika yakin ingin menghapus surat 

keluar tersebut lalu klik “ok” 

 

 

96. Data berhasil di hapus  
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97. Halaman Buku Tamu 

 

 

98. Tambah data buku tamu, klik “tambah” 
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99. Jika sudah mengisi fomulir dengan benar lalu klik “save”   

 

 

100. Maka akan muncul notifikasi “Data berhasil di simpan” 
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101. Detail data buku tamu, klik “detail” 

 

 

102. Maka akan tampil halaman detail data tersebut, klik “back” jika ingin kembali 
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103.   Edit data buku tamu, klik “edit” 

 

 

104. Jika sudah mengisi fomulir dengan benar lalu klik “save”  
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105. Maka akan muncul notifikasi “Data berhasil di ubah” 

 

 

106. Delete buku tamu, klik “delete” 

 

 

107. Kemudian muncul notifikasi seperti dibawah ini, jika yakin ingin menghapus surat  

keluar tersebut lalu klik “ok” 
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108. Data berhasil di hapus  

 

 

109. Halaman Laporan 
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Keterangan : 

Laporan Pengurus 

Filter sesuai dengan kebutuhan sesuai Jabatan/Status/Pendidikan atau bisa langsung 

cetak jika mau cetak semua data. 

 

 

Laporan Siswa 

Filter sesuai dengan kebutuhan sesuai dengan kelas,status,dan tahun masuk 

 

 

Laporan Donatur dan Keuangan 

Filter sesuai dengan kebutuhan sesuai tanggal dan kategory 
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Laporan Surat Masuk, Surat Keluar, Inventaris dan Buku Tamu 

Filter sesuai dengan kebutuhan sesuai tanggal . 

 

 

110.Halaman Brouser 

 

 

111.Edit brosur : 

 

 

 



63 
 

112.Edit gambar brosur dan klik “update”  

 

 

113. Halaman Pengaturan Website 

 

 

114. Edit Pengaturan, klik “edit” 
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115. Maka akan masuk pada halaman edit data, isi data dengan benar, lalu klik “update” 
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116. Maka akan muncul notifikasi “Data berhasil diubah”  

 

 

117. Halaman Berita 

 

 

118. Menambah berita, maka klik “Tambah Artikel Baru” 
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119. Menambah data, jika sudah menambah data kemudian klik “publish” 

 

 

120.  Maka akan mendapatkan notifikasi “Data berhasil di simpan” 
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120. Edit Berita 

 

 

 

121. Maka akan masuk pada halaman edit data, jika sudah mengedit klik “publish” 
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122. Maka akan mendapat notifikasi “ Data berhasil diubah “  

 

 

123. Halaman Manajamen Galery 

 

 

124. Menambah Galery, klik “Tambah gallery” 
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125. Lalu klik “Publish” 

 

 

126. Jika sudah maka akan mendapatkan notifikasi “ Data berhasil disimpan” 

 

 

127. Mengedit Galery, jika sudah lalu klik “Update” 
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128. Maka akan mendapatkan notifikasi “Data berhasil diubah” 

 

 

129. Menghapus Data Galery, klik “Delete”  

 

 

130. Maka akan mendapatkan notifikasi “Data berhasil dihapus”  

 

 

 

 

 


